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1. INFORMACION GENERAL DEL PROCEDIMIENTO

1.1. Objetivo

Fortalecer y promover la visibilidad nacional e internacional de la Universidad del Tolima, mediante la gestién de apoyos econémicos a
estudiantes para la participacion en actividades académicas de internacionalizacion.

1.2 Alcance
Inicia con la solicitud del estudiante y finaliza con la evidencia de los resultados de su movilidad.

1.3 Normatividad

1.4 Definiciones

Apoyo econdmico: aporte otorgado al estudiante activo destacado de los programas de pregrado y postgrado que ofrece la Universidad
del Tolima, destinado a cubrir parte de los gastos que se puedan derivar de una movilidad académica internacional.

Internacionalizacion: Proceso que integra la dimension Internacional, intercultural y global con los propositos, las funciones y la forma
de proveer la ensefianza, la investigacion y los servicios de la Universidad. (Jane Knight, 2004).

ORI: Oficina de Relaciones Internacionales.
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2. INFORMACION ESPECIFICA DEL PROCEDIMIENTO

2.1 Convenciones simbolos del Flujograma

Inicio Actividad Decision Documento
Elaboracién base de datos Archivar documento Conector de pagina Conector
2.2 Flujograma del procedimiento
. DOCUMENT
PASO SIMBOLO ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE oS
ASOCIADOS
Diligenciay envia a través de la | Estudiante Formato
2 oficina de correspondencia de PS-P48-F01
Solicitud de apoyo econémico | la UT, el formato de solicitud de
apoyo econdomico, con sus
respectivos soportes.
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Recepcion y verificacion de
datos

Recepciona la solicitud y
verifica la informacion
suministrada.

Si cumple: contintia en el
paso 4.

No cumple: Devuelve para las
correcciones pertinentes.

Profesional ORI

Solicitud de aval para el
otorgamiento del apoyo
econdémico

Presenta la solicitud ante el
comité para el respectivo aval.

Profesional ORI

Emision de Aval

Estudia la solicitud de apoyo
econdmico al estudiante ORI.

Si avala: continda en el paso
seis.

No avala: se rechaza.

Comité de
Internacionalizacion

Firma del ordenador del gasto

Elabora solicitud de
disponibilidad presupuestal
para firma del ordenador del
gasto y Solicita al estudiante
datos del docente/funcionario
gue recibira el valor del apoyo.

Profesional ORI

GF-P0O1-FO1

U o ¢

Solicitud de CDP y RP

Gestiona ante la Division
Contable y financiera la
expedicion del CDP y RP
correspondiente.

Profesional ORI
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Emision de CDP y RP para
elaboracion de cuenta.

Emite CDP y RP del apoyo
solicitado.

Profesional Division

Contable
Financiera

y

CDPyRP

Elaboracion de la cuenta

Recibe CDP — RP y gestiona
los documentos para la
elaboracion de la cuenta.

Cuenta

10

Desembolso del valor de apoyo
econdémico

Desembolsa el valor del apoyo
a nombre del docente, que a su
vez entregara al estudiante.

Tesorero, Pagador

11

Legalizacion del
economico recibido.

apoyo

Legaliza el apoyo econdomico
recibido ante la Oficina de
Tesoreria, adjuntando
certificado de participacion y/o
a través del formato de
Constancia de Permanencia
Estudiantes con copia a la ORI.

Estudiante

PS-P48-F02

12

Presentacion de evidencias y
resultados de la movilidad.

Presenta la evidencia de los
resultados de su movilidad, de
conformidad a lo solicitado por
la ORI y/0 unidad académica
a la cual pertenezca el
programa.

Estudiante

Evidencia

13

Finalizacion del proceso

Fin

3. CONTROL DE CAMBIOS
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3.1 Registros
N° IDENTIFICACION ALMACENAMIENTO PROTECCION TRD
‘ Cddigo Lugar Medio de Responsable Tiempo Disposicién
ltems Nombre ) X ; de )
Formato Archivo archivo de Archivarlo Retencion Final

3.2 Registro de modificaciones

VERSION

FECHA

ITEM MODIFICADO

DESCRIPCION
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