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EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD DEL TOLIMA
En uso de sus facultades legales, y

CONSIDERANDO:

1. Que la constitucién politica de Colombia establece en el articulo 15 que
“Todas las personas tienen derecho a su intimidad personal y familiar y a
su buen nombre, y el Estado debe respetarlos y hacerlos respetar. De igual
modo, tienen derecho a conocer, actualizar y rectificar las informaciones que
se hayan recogido sobre ellas en bancos de datos y en archivos de entidades
publicas y privadas. De igual modo, tienen derecho a conocer, actualizar y
rectificar las informaciones que se hayan recogido sobre ellas en bancos de
datos y en archivos de entidades publicas y privadas. En la recoleccién,
tratamiento y circulacién de datos se respetaran la libertad y demas
garantias consagradas en la Constituciéon”

2. Que la Ley Estatutaria 1266 de 2008 “Por la cual se dictan las disposiciones
generales del habeas data y se regula el manejo de la informacién contenida
en bases de datos personales, en especial la financiera, crediticia, comercial,
de servicios y la proveniente de terceros paises y se dictan otras
disposiciones” establece en el numeral 4 del Articulo 7° el deber de las
instituciones para adoptar un manual interno de politicas y procedimientos
con el proposito de garantizar la aplicacion y cumplimiento de la citada Ley.

3. Que la Ley Estatutaria 1581 de 2012 “Por la cual se dictan disposiciones
generales para la proteccion de datos personales” tiene por objeto
“desarrollar el derecho constitucional que tienen todas las personas a
conocer, actualizar y rectificar las informaciones que se hayan recogido
sobre ellas en bases de datos o archivos, y los demés derechos, libertades y
garantias constitucionales a que se refiere el articulo 15 de la Constitucién
Politica; asi como el derecho a la informacién consagrado en el articulo 20
de la misma”.

4. Que el Decreto 1377 de 2013 el cual tiene por objeto “reglamentar
parcialmente la Ley 1581 de 2012, por la cual se dictan disposiciones
generales para la proteccién de datos personales” establece en su Articulo
13 que los responsables del tratamiento deberan desarrollar sus politicas
para el tratamiento de los datos personales y velar porque los encargados
del tratamiento den cabal cumplimiento a las mismas.

S. Que la Universidad del Tolima, ente Universitario auténomo de orden
departamental, adscrito al Ministerio de Educacién Nacional como
responsable del tratamiento de datos de la comunidad universitaria debe
adoptar un manual interno de politicas y procedimientos para garantizar los
derechos y adecuado tratamiento de los datos personales.
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RESUELVE:

ARTIiCULO PRIMERO. OBJETIVO. Garantizar la proteccién del derecho para que
todos los usuarios que tengan algun tipo de relacién o vinculo con la Universidad
del Tolima, conozcan las politicas, términos y condiciones para el tratamiento de
datos, asi como establecer los lineamientos y parametros para la autorizacion,
actualizacién, rectificaciéon, exclusion o eliminacion de informacion personal
existente en las bases de datos o archivos que a través de sus servicios se hayan
recolectado, asi como los demas derechos, libertades y garantias constitucionales
a que se refiere el articulo 15 de la Constituciéon Politica y al derecho a la
informacién consagrado en el articulo 20 de la misma, sin limitarse o entenderse
las garantias anteriores como una lista taxativa de las garantias adscritas al
derecho de habeas data.

ARTICULO SEGUNDO. MARCO LEGAL.

Constitucién Politica, articulos 15y 20.

Ley 1266 de 2008.

Ley 1581 de 2012.

Decretos Reglamentarios 1727 de 2009, 2952 de 2010y 1377 de 2013.
Sentencias de la Corte Constitucional C ~ 1011 de 2008,y C - 748 del 2011.
Las deméas normas o disposiciones que lo modifiquen o reglamente.

ARTICULO TERCERO. IDENTIFICACION. UNIVERSIDAD DEL TOLIMA con Nit

- 890.700.640-7, ente universitario auténomo de caracter estatal de orden
departamental vinculada al Ministerio de Educacion Nacional sujeta a inspeccion
y vigilancia.

Direccién Principal; Carrera 1 calle No. 42-01 Barrio Santa Helena parte alta.
Ibagué-Tolima.

Teléfono Principal: +57 (8) 2771212

Correo Electrénico: atencionalciudadano@ut.edu.co

Codigo Postal: 730006299

ARTIiCULO CUARTO. AMBITO DE APLICACION. Las disposiciones establecidas
en la presente Resolucién aplican a todas las dependencias y unidades académicas
y administrativas en todas las sedes donde la Universidad del Tolima tenga
presencia, asi como a todos los profesores, aspirantes, estudiantes, retirados,
excluidos, egresados, funcionarios, ex funcionarios, pasantes, jubilados, retirados,
proveedores y contratistas que tengan o hayan tenido relacion o vinculo con la
Universidad del Tolima y que por su naturaleza o funciones se hace necesaria la
recoleccién y tratamiento de datos personales.

ARTICULO QUINTO. DEFINICIONES Y PRINICIPIOS. La Universidad del Tolima
adopta las Definiciones y Principios establecidos en la Ley Estatutaria 1581 de
2012, en el Decreto Reglamentario 1377 de 2013 y demas normas que lo
modifiquen o reglamenten.
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retirados, excluidos, egresados, funcionarios, ex funcionarios, pasantes, jubilados,
retirados, proveedores y contratistas se realizara en el marco legal que regula la
materia y los necesarios para el cumplimiento del objeto misional de la Universidad
del Tolima.

Los datos personales recolectados por la Universidad del Tolima tendran las
siguientes finalidades:

a. Lograr un eficiente canal de comunicacién con la comunidad Universitaria.
b. Establecer alianzas y convenios.
c. Informar a la comunidad sobre nuevos servicios o cambios en los mismos.

d. Dar cumplimiento a las obligaciones contraidas con la comunidad o
usuarios u obligaciones que el titular contraiga con la Universidad.

e. Evaluar la calidad del servicio.
f. Realizar estudios de investigacién o estadisticos.

g. Garantizar el correcto funcionamiento administrativo y académico de la
Institucion.

ARTiCULO SEPTIMO. DERECHOS DE LOS TITULARES DE LA INFORMACION.
Son derechos de los titulares de la informacioén, los siguientes:

a. Conocer, actualizar y rectificar sus datos personales frente a la Universidad
del Tolima en su condicién de responsable del tratamiento. Este derecho se
podra ejercer, entre otros, frente a datos parciales, inexactos, incompletos,
fraccionados, que induzcan a error, o aquellos cuyo tratamiento esté
expresamente prohibido o no haya sido autorizado.

b. Solicitar prueba de la autorizacion otorgada a la Universidad del Tolima,
salvo cuando expresamente se exceptiia como requisito para el tratamiento
(casos en los cuales no es necesaria la autorizacion).

c. Ser informado por la Universidad del Tolima a través de cualquiera de sus
medios de divulgacion, sobre el uso que la Institucién ha dado a sus datos
personales.

d. Revocar la autorizacion y/o solicitar la supresion del dato cuando en el
tratamiento no se respeten los principios, derechos y garantias
constitucionales y legales; cuando los datos hayan dejado de ser necesarios
o pertinentes para la finalidad para la cual fueron almacenados.

e. Acceder en forma gratuita a sus datos personales que hayan sido objeto de
tratamiento.

f. Informar a la Superentendia de Industria y Comercio en caso de presentar
infracciones a lo establecido en la normatividad nacional aqui citada o en la
presenta Resolucion, para esto el titular debera haber agotado el debido

proceso el cual en primera instancia sera la reclamacion ante la Universidad
del Tolima.
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PARAGRAFO. Los derechos de los titulares, podran ser ejercidos por:
a. El titular, quien debera acreditar su identidad.

b. El representante o apoderado debidamente autorizados por el titular o por
la Ley en total cumplimiento de los requisitos legales vigentes para la
autorizacion de representacion por un tercero.

c. En el caso que el titular sea menor de edad, sus derechos podran ser
ejercidos por quien esté facultado para representarlo.

ARTICULO OCTAVO. DEBERES DE LA UNIVERSIDAD. Son deberes de la
Universidad del Tolima como responsable del tratamiento de los datos personales,
los siguientes:

a. Garantizar al titular, en todo tiempo, el pleno y efectivo ejercicio del derecho
de habeas data.

b. Solicitar y conservar, copia de la respectiva autorizacion otorgada por el
titular.

c. Conservar la informacion bajo las condiciones de seguridad necesarias para
impedir su adulteracion, pérdida, consulta, uso o acceso no autorizado o
fraudulento.

d. Procurar que la informaciéon que se suministre y almacene en las bases de
datos sea completa, exacta y actualizada.

e. Permitir el acceso a la informacion del titular, inicamente a las personas
que pueden tener acceso a ella, de conformidad con lo establecido en la

presente Resolucion.

f.  Rectificar la informacion cuando sea incorrecta y comunicar lo pertinente al
encargado del tratamiento.

g. Tramitar las consultas y reclamos formulados.
h. Informar a solicitud del titular sobre el uso dado a sus datos.
i. Informar a la autoridad de protecciéon de datos cuando se presenten

violaciones a los codigos de seguridad y existan riesgos en la administracion
de la informacién de los titulares.

ARTiCULO NOVENO. POLITICAS GENERALES. Las politicas para el tratamiento
de datos personales y el acceso a la informacién, son las siguientes:

a. El tratamiento de la informacién personal que le sea suministrada a la
Universidad del Tolima o que esta recolecte directa o a través de terceros
autorizados, sera utilizada en el desarrollo de las funciones y actividades
propias de la Universidad en su condiciéon de Institucion de Educacién
Superior, incluido si es el caso para el estudio, analisis y eventual
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otorgamiento de un crédito o suscripcion de alianzas, contratos o convenios,
asi como para proveer sus SETvicios y dar cumplimiento a obligaciones
contraidas con los estudiantes, funcionarios, docentes, proveedores y
contratistas.

b. Todos los datos personales se encuentran o seran incorporados en sistemas
de informacién seguros tanto en medios fisicos como logicos. La Universidad
del Tolima adopta las medidas técnicas, humanas y administrativas
necesarias para otorgar seguridad a los registros evitando su adulteracion,
pérdida, consulta, uso 0 acceso no autorizado o fraudulento.

c. Mientras se tenga un deber legal o contractual entre el titular y la
Universidad del Tolima, la informacion personal suministrada, permanecera
en la base de datos implementada para el efecto y no podra ser suprimida
ni revocada la autorizacién conforme la ley, hasta el mismo tiempo que las
normas sobre gestion documental de documentos contables vigentes,
establezcan para la guarda de los mismos.

d. En caso de cambios sustanciales en el contenido de estas politicas del
tratamiento que puedan afectar el contenido de las autorizaciones
otorgadas, la Universidad del Tolima comunicara los mismos a los titulares
al momento de implementar las nuevas politicas, procediendo a requerir del
titular una nueva autorizacién cuando el cambio se refiera a la finalidad del
tratamiento.

e. La Universidad del Tolima puede intercambiar informacién personal de los
titulares, con autoridades gubernamentales o publicas de otro tipo
(incluidas, entre otras autoridades judiciales o administrativas, autoridades
fiscales y organismos de investigacion penal, civil, administrativa,
disciplinaria y fiscal), y terceros participantes en procedimientos legales
civiles, sus contadores, auditores, abogados, asesores y representantes,
porque lo considere necesario o apropiado: (a) para cumplir con las leyes
vigentes, incluidas las leyes distintas a las de su pais de residencia; (b) para
cumplir con procesos juridicos; (c) para responder las solicitudes de las
autoridades publicas y del gobierno, y para responder las solicitudes de las
autoridades publicas y del gobierno distintas a las de su pais de residencia;
(d) para hacer cumplir los términos y condiciones propios de la Universidad
del Tolima; (e) obtener las indemnizaciones aplicables o limitar los dafios y
perjuicios que puedan afectar a la Universidad del Tolima; y (h) garantizar
el recaudo efectivo de las obligaciones financieras adquiridas con la
Universidad.

ARTICULO DECIMO. DATOS SENSIBLES. La Universidad del Tolima podra
recopilar en sus bases de datos, informaciéon sensible de los titulares, inicamente
cuando sea necesario para el normal desarrollo de los procesos de la Institucion y
cuando:

a) El Titular haya dado su autorizacién explicita a dicho tratamiento, salvo en
los casos que por ley no sea requerido el otorgamiento de dicha autorizacion.

b) El Tratamiento sea necesario para salvaguardar el interés vital del Titular y
este se encuentre fisica o juridicamente incapacitado. En estos eventos, los
representantes legales deberan otorgar su autorizacion.
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c¢) El Tratamiento sea efectuado en el curso de las actividades legitimas y con
las debidas garantias por parte de una fundacion, ONG, asociaciéon o
cualquier otro organismo sin animo de lucro, cuya finalidad sea politica,
filosofica, religiosa o sindical, siempre que se refieran exclusivamente a sus
miembros o a las personas que mantengan contactos regulares por razén de
su finalidad. En estos eventos, los datos no se podran suministrar a terceros
sin la autorizaciéon del Titular.

d) El Tratamiento se reflera a datos que sean necesarios para el
reconocimiento, ejercicio o defensa de un derecho en un proceso judicial.

e) ElTratamiento tenga una finalidad histérica, estadistica o cientifica. En este
evento deberan adoptarse las medidas conducentes a la supresion de
identidad de los Titulares.

ARTiCULO DECIMO PRIMERO. INFORMACION PRIVADA. La Universidad del
Tolima garantiza la proteccién de la informacién privada, por lo tanto, solo podra
ser consultada por los titulares, por su apoderado debidamente autorizado o por la
autoridad competente o legal como Contraloria, procuraduria, Fiscalia, juzgados,
etc.

Se considera informacion privada la siguiente:

a. La hoja de vida laboral y todos sus soportes de todos los funcionarios,
docentes, jubilados y ex funcionarios.

b. La hoja de vida y todos sus soportes de todos los contratistas.

c. Acceso o restablecimiento de credenciales de acceso como usuario y
contrasefia a plataformas institucionales y correo electrénico institucional.

d. Hoja de vida de calificaciones, certificados o constancias laborales o
administrativas o académicas.

Asi las cosas, las actualizaciones, modificaciones, correcciones, restablecimientos
o solicitudes deberan ser realizadas Unicamente por el titular o su apoderado
debidamente autorizado de acuerdo con las leyes vigentes.

ARTICULO DECIMO SEGUNDO. CONSULTAS Y SOLICITUDES. Se garantiza el
acceso de forma gratuita del titular a sus datos personales que hayan sido objeto
de tratamiento y que reposen en las bases de datos de la Institucion, para esto, La
Universidad del Tolima, dispondréa de diferentes canales en los que el titular puede
solicitar la informacion.

Las solicitudes podran realizarse en medio impreso mediante oficio en la Oficina
de Archivo y Correspondencia o quien haga sus veces, o digital al correo electronico
habeasdata@ut.edu.co

Independientemente del medio usado, debe poder validarse la identidad y
legitimidad del titular por lo tanto la solicitud debera contener como minimo el
nombre completo y el niimero de documento de identidad y adjuntando copia del
documento de identidad legible.

La Universidad dara respuesta en un término de diez (10) dias habiles contados a
partir de la fecha de recibo. Cuando no fuere posible atender la consulta dentro de
dicho término, la Universidad del Tolima informara al interesado, le expresara los
motivos de la demora y le sefialara la fecha en que se atendera su consulta, la cual
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en ningun caso superara los cinco (5) dias habiles siguientes al vencimiento del
primer término.

PARAGRAFO. El acceso gratuito estara sujeto al medio por el cual el titular desee
obtener la informacion, en caso de ser requerido de forma fisica, el titular debera
asumir los costos de copias o expediciéon de certificados respectivos y en caso de
requerirse el titular asumira la totalidad de los costos de envié por correo
certificado.

ARTICULO DECIMO TERCERO. AUTORIZACIONES. La Universidad del Tolima
recolectara, almacenard, usara, entregara y procesara todos los datos personales
que sean pertinentes, respetando lo establecido en la normatividad nacional y en
la presente Resolucion.

Para esto, contara con la autorizaciéon previa a través de los diferentes medios que
la Universidad del Tolima ponga a disposicién entre los cuales se encuentran
documentos fisicos, medios electrénicos o cualquier otro método que facilite el
proceso.

Para el caso del documento fisico debera estar debidamente firmado por el titular
y para el caso de los medios electronicos debera ser realizado desde su correo
institucional o desde plataformas institucionales con su usuario y contrasena.

La autorizacion podra ser otorgada por:

a. Eltitular, quien debera acreditar su identidad.

b. El representante o apoderado debidamente autorizados por €l titular o por
la Ley en total cumplimiento de los requisitos legales vigentes para la
autorizacion de representacion por un tercero.

c. En el caso que el titular sea menor de edad, por quien esté facultado para
representarlo.

ARTICULO DECIMO CUARTO. EXCEPCIONES. La autorizacién del titular
establecido en el articulo décimo octavo, no sera necesaria en los casos dispuestos
en la reglamentacién nacional y en los siguientes casos:

a. Informacién requerida por una entidad publica o administrativa en ejercicio

de sus funciones legales.

Por orden judicial.

Casos de urgencia médica o sanitaria.

Tratamiento de informacién con fines historicos, estadisticos o cientificos.

Cuando la Universidad del Tolima requiera informacién de profesores,

aspirantes, estudiantes, retirados, excluidos, egresados, funcionarios, ex

funcionarios, pasantes, jubilados, retirados, proveedores y contratistas
para €l estricto cumplimiento de las obligaciones misionales.

f. Cuando un funcionario requiera para el normal desarrollo de sus funciones
informacion de profesores, aspirantes, estudiantes, retirados, excluidos,
egresados, funcionarios, ex funcionarios, pasantes, jubilados, retirados,
proveedores y contratistas.
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funciones avalado por la Division de Relaciones Laborales y Prestacionales o quien
haga sus veces.

ARTICULO DECIMO QUINTO. PRUEBA DE AUTORIZACION. La Universidad del
Tolima conservara de manera fisica o digital la prueba de la autorizacion otorgada
por los titulares de los datos personales para su tratamiento dependiendo del
mecanismo utilizado, en cualquier caso, la Universidad del Tolima mantendra como
minimo el método utilizado, fecha y hora en la cual el titular otorgo la respectiva
autorizacion.

ARTICULO DECIMO SEXTO. REVOCATORIA DE LA AUTORIZACION. Los
titulares de los datos personales pueden revocar la autorizacién otorgada a la
Universidad del Tolima o solicitar la supresion de los mismos en cualquier
momento, siempre y cuando no lo impida una disposicién legal o contractual.

La revocatoria o supresion aplica al cese de actividades de su tratamiento para
fines publicitarios, entre otros, por lo tanto, la Universidad del Tolima procedera a
su inactivacién, pero no a su eliminacion en los siguientes casos:

1. Se trate de informacién relacionada con hoja de vida y documentos anexos,
los cuales son soportes requeridos por entes de control en verificaciones.

9. Se trate de informacién necesaria para mantener la consistencia de los
ingresos, egresos, informes contables, recibos, facturas, informes a la Dian,
o informes a la contaduria nacional, entre otros.

3. Se trate de datos personales registrados en contratos, ordenes de compra,
invitaciones a cotizar o invitaciones publicas.

4. Se trate de informacién remitida en concursos publicos de méritos.

5. Se trate de informacién requerida para validaciones o verificaciones de entes
de control, autoridades judiciales o Ministerio de Educacion Nacional.

6. Se trate de informacién necesaria para mantener la consistencia de las
calificaciones de pregrado, posgrado, educacion continuada en las
modalidades de presencial y distancia.

7 Se trate de informacién necesaria para mantener la consistencia de los
movimientos y trazabilidad en las auditorias en los sistemas de informacion.

8. Se trate de informacién necesaria para la mantener la consistenciay calidad
de datos en los sistemas de informacién de la Universidad del Tolima.

La solicitud de revocatoria debera ser remitida al correo habeasdata@ut.edu.co
como tnico medio digital autorizado o en medio fisico en la Oficina de Atencion al
Ciudadano o quien haga sus veces.

La Universidad dara respuesta en un término de diez (10) dias habiles contados a
partir de la fecha de recibo. Cuando no fuere posible atender la consulta dentro de
dicho término, la Universidad del Tolima informara al interesado, le expresara los
motivos de la demora y le sefialara la fecha en que se atenderé su consulta, la cual
en ningln caso superara los cinco (5) dias habiles siguientes al vencimiento del
primer término.

ARTICULO DECIMO SEPTIMO. RECLAMACIONES. Cuando los titulares de los
datos personales consideren que la informacién contenida en una base de datos
debe ser objeto de correccién, actualizacién o supresion, o cuando adviertan el
resunto incumplimiento de los deberes que le asisten a la Universidad del Tolima
xno responsable del tratamiento del dato, contenidos en la ley vigente sobre
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proteccién de los datos, podran presentar un reclamo a la Institucion, el cual sera
tramitado bajo las siguientes reglas:

1. El reclamo se formulara mediante solicitud dirigida a la Universidad del
Tolima, con la identificacién del titular informado claramente el nombre
completo y el nimero de documento, la descripcién de los hechos que dan
lugar al reclamo, la direccién, y acompafiando los documentos soporte. Si el
reclamo resulta incompleto, la Universidad requerira al interesado dentro de
los cinco (5) dias siguientes a la recepcion del reclamo para que subsane las
fallas. Transcurridos dos (2) meses desde la fecha del requerimiento, sin que
el solicitante presente la informacién requerida, se entendera que ha
desistido del reclamo.

2. El término maximo para atender el reclamo sera de quince (15) dias habiles
contados a partir del dia siguiente a la fecha de su recibo. Cuando no fuere
posible atender el reclamo dentro de dicho término, se informara al
interesado los motivos de la demora y la fecha en que se atendera su
reclamo, la cual en ningin caso podra superar los ocho (8) dias habiles
siguientes al vencimiento del primer término.

Cualquier peticion, consulta o reclamo para ejercer sus derechos a conocer,
actualizar, rectificar y suprimir el dato o revocar la autorizacién relacionada en las
bases de datos, debera ser remitida al correo habeasdata@ut.edu.co como unico
medio digital autorizado o en medio fisico en la Oficina de Atencion al Ciudadano
o quien haga sus veces.

La Universidad dara respuesta en un término de diez (10) dias habiles contados a
partir de la fecha de recibo. Cuando no fuere posible atender la consulta dentro de
dicho término, la Universidad del Tolima informara al interesado, le expresara los
motivos de la demora y le sefialara la fecha en que se atendera su consulta, la cual
en ningin caso superara los cinco (5) dias habiles siguientes al vencimiento del
primer término.

ARTICULO DECIMO OCTAVO. DE LA TITULARIDAD. El titular de los datos
personales e informaciéon que recopile, administre y procese la Universidad del
Tolima sera el tinico que podra realizar las solicitudes, autorizaciones, consultas,
reclamaciones, revocatoria de autorizacidon, actualizaciones, correcciones y
cualquier otro tramite o requerimiento sobre su informacion.

Esta totalmente prohibido el entregar informacién total o parcial, reportes o
cualquier otro tipo de dato a terceros, salvo los establecidos en el articulo décimo
cuarto

EXCEPCIONES.

PARAGRAFO PRIMERO. En caso de ausencia del titular, podra ser representado
por un tercero y se dara el tramite correspondiente una vez verificada la respectiva
autorizacion otorgada por el titular conforme con las leyes vigentes.

PARAGRAFO SEGUNDO. En caso que el titular sea un menor de edad, podra ser
representado sin ningun tipo de autorizaciéon, por alguno de sus padres o tutor o
por quien legalmente tenga la custodia, segun sea el caso.

PARAGRAFO TERCERO. En caso de fallecimiento del titular, podra ser
representado sin ningun tipo de autorizacién, por alguno por su céonyuge o familiar
debidamente identificado, adjuntando el certificado de defuncion.
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ARTICULO DECIMO NOVENO. ALMACENAMIENTO, TRATAMIENTO Y
RECOPILACION DE INFORMACION. La Universidad del Tolima almacenara y
tratara informacién asi:

Informacién de los funcionarios, docentes, contratistas, proveedores y ex
funcionarios.

La informacién personal como empleado o trabajador que esta o estuvo al servicio
de 1a Universidad del Tolima se solicita para los siguientes fines, serd conservada
y continuara siendo tratada por la Institucién, por el mismo tiempo que las normas
sobre gestion documental vigentes establezcan para la guarda de las hojas de vida:

a. Proceso de seleccion (verificacion del perfil y referencias)

b. Afiliacion seguridad social, caja de compensaciéon familiar, fondo de
cesantias, apertura de cuenta, creacién correo electrénico.

c. Elaboracion de contrato de trabajo y carné.

d. Elaboraciéon de contratos.

e. Verificacion de perfiles y requisitos habilitantes en procesos de contratacion.

f. Categorizacion.

g. Liquidacion de nomina y prestaciones

h. Liquidacion retencién en la fuente.

i. Toma de decisiones (ascensos, traslados, aumentos de salario, etc).

j. Expedicién de certificaciones laborales, certificados ingresos y retenciones,
etc

k. Autorizacion de descuentos por créditos de libranza

1. Cumplimiento de normas laborales

m. Mejoramiento bienestar organizacional

n. Convalidacién y liquidacion de incapacidades

o. Atencién solicitudes de entes de control, juzgados, procesos legales,
registraduria, Dane, DIAN, UGPP, Migracién, Ministerio de Educacion
nacional, fondos de pensiones y cesantias, EPS, fondos de empleados, etc.

p. Analisis y estadisticas

q. Envio correspondencia pertinente a la relacion laboral

r. Tramites de pension.

s. Seguimiento y control a estados de salud

Los datos y soportes que se recopilan de los funcionarios de la Universidad del
Tolima son los siguientes:

Nombres y apellidos.

Fechas de ingreso y retiro.

Documento de identidad, numero, fecha y ciudad de expedicion.
Direccion, teléfono y correos electréonicos.

Contactos en caso de emergencia.

Lugar y fecha de nacimiento.

Genero.

. Tipo de sangre.

Estado civil.

Nombres, documentos de identidad, fecha de nacimiento, parentesco e
ingresos del conyuge e hijos.

Dt 0.0 Op
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Valor salario, prestaciones, descuentos y otros pagos.

Educaciéon basica, media, formal y no formal.
. Libreta militar.
Tarjeta profesional.
Experiencia laboral, académica, investigativa y administrativa.
Fechas y valores liquidacion de contratos.
Reconocimientos, ascensos, traslados, aumentos, encargos,
nombramientos.
Referencias de investigaciones, publicaciones y participaciones a eventos.
Documentacion objeto de asignacion de puntos salarias o de bonificacion
tratados en el Decreto 1279 de 2002 o documento que lo sustituya.
Comisiones de estudio.
Historia clinica, examenes médicos, incapacidades, diagnosticos.
Resultados evaluaciéon desempero.
Embargos y créditos.
Sanciones disciplinarias.
Afiliaciones seguridad social y parafiscales.
. Capacidad de endeudamiento.
aa. Numero cuenta bancaria.
bb.Resultados pruebas proceso de seleccion; resultado entrevista de retiro.
cc. La demas informacién requerida por el Ministerio de Educacion Nacional,
DIAN, DANE, Registraduria Nacional o autoridad que en cumplimiento de
sus funciones requiera informacion de los funcionarios o ex funcionarios de
la Universidad del Tolima.

QT OoBETR
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Informacién de los aspirantes y estudiantes

La informacién personal de los aspirantes a ingresar a la Universidad del Tolima y
la de los estudiantes sera conservada mientras exista la Universidad. El propdsito
para la recoleccion de la informacion sera:

a. Atender los requerimientos de SNIES, SPADIES, el observatorio laboral y
sistemas de informacién del Ministerio de Educacion Nacional.

b. Disefio de politicas, estrategias de permanencia y estrategias de bienestar.

c. Visualizacién del historial académico.

d. Tramites académicos.

e. Liquidaciones de matricula.

f. Como medio de contacto para invitarlos a eventos.

Los datos que se recopilan son los siguientes:

Nombre y apellidos.

Documento de identidad, nimero, fecha y ciudad de expedicion.
Direccién y teléfono.

Lugar y fecha de nacimiento.

Sexo

Tipo de sangre.

Pruebas de estado.

Correo electronico institucional y personal.

Estado civil.

Nombres, documentos de identidad, fecha de nacimiento, parentesco e
ingresos de los padres.

k. Valor salario y otros pagos.

1. Educacion basica, media y formal.

m. Codigo estudiantil.

CorTE o oo o
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Programa académico.

Fecha y periodo de ingresos, retiros, grados.

Contacto en caso de emergencia.

EPS.

Informacién socioeconémica.

Registro de calificaciones, situaciones académicas, promedios, becas,

apoyos econdmicos, beneficios, practicas, pasantias, opcion de grado,

liquidaciones, pagos, etc.

t. La demas informacion requerida por el Ministerio de Educacién Nacional,
DIAN, DANE, Registraduria Nacional o autoridad que en cumplimiento de
sus funciones requiera informacion de los aspirantes y estudiantes de la
Universidad del Tolima.

u. La demas informacion requerida que sea con fines de acreditacion

institucional, planes de mejoramiento, caracterizacion estudiantil,

estrategias de permanencia y bienestar.

© 108 o P

Informacién de graduados:

La informacién de los graduados sera conservada mientras exista la Universidad,
sin perjuicio de la solicitud de retiro que se podré hacer en cualquier momento, €s
suministrada o recolectada para los siguientes fines especificos:

Promocion de la oferta académica en general
Divulgacion de eventos para graduados
Intermediacion publicitaria de oferta laboral
Campaiias de carnetizacion

Informacion de interés de la Universidad

o0 TP

Los datos que se recopilan son los siguientes:

Nombre y apellidos.

Documento de identidad, namero, fecha y ciudad de expedicion.

Direccién y teléfono.

Lugar y fecha de nacimiento.

Genero

Tipo de sangre.

Pruebas de estado.

Estado civil.

Empresa en la que labora.

Valor salario y otros pagos.

Programa académico del cual se graduo.

Fecha de grado.
. Codigo estudiantil.

Contacto en caso de emergencia.

Informacién de las pruebas saber PRO.

Informacién de liquidacién y pago de derechos de grado.

Soportes del diploma y acta de grado.

Registros de asistencia a eventos programados por la Universidad del

Tolima.
s. La demas informacién requerida por €l Ministerio de Educaciéon Nacional,
DIAN, DANE, Registraduria Nacional o autoridad que en cumplimiento de
;uls funciones requiera informacion de los graduados de la Universidad del

olima.

HATDORECRTIER M0 0 TP
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ARTICULO VIGESIMO. TRANSFERENCIA Y TRANSMISION INTERNACIONAL
DE DATOS PERSONALES. La Universidad en cumplimiento de sus procesos
misionales de docencia, investigacién y proyeccion social, asi como en el marco de
cooperacion internacional entre instituciones, asi como para la suscripcion y
seguimiento de convenios, podra realizar la transferencia y transmisién de datos
personales a entidades internacionales de naturaleza estatal o privada

Para la transferencia de datos internacionales, la Universidad debera remitir a la
entidad la presente Resolucién, quien a su vez debera informar por escrito la
aceptaciéon y conocimiento a cabalidad de los compromisos, restricciones y
tratamiento que debera dar a los datos, asi como la aceptacion de las politicas aqui
establecidas.

ARTICULO VIGESIMO PRIMERO: RESPONSABLES DE LA INFORMACION. Son
responsables de la informacion, todos los directivos, jefes, coordinadores, docentes
y lideres de procesos de las unidades académicas y administrativas que generen,
procesen y mantengan informacion que integren datos personales, en cualquier
medio y sea producto del desarrollo propio de sus funciones y actividades
institucionales.

Los responsables de la informacién, seran los encargados de regular, reportar,
gestionar y hacer cumplir en su totalidad la presente politica siempre bajo los
principios de confidencialidad, integridad y disponibilidad de la informacion.

ARTICULO VIGESIMO SEGUNDO. REGISTRO NACIONAL DE BASE DE DATOS.
La Universidad del Tolima en total cumplimiento de la normatividad nacional
registrara sus bases de datos de acuerdo con la estructura e informacién requerida
por la Superintendencia de Industria y Comercio en los periodos establecidos por
la citada entidad.

Las bases de datos alojadas en los servidores de la Universidad del Tolima, sera
suministrada por la Oficina de Gestién Tecnologica con el Unico propésito de dar
cumplimiento al registro de éstas en el sistema establecido por la Superintendencia
de Industria y Comercio, asi mismo los directivos, jefes, coordinadores o lideres de
procesos como responsables de la informacion, seran los encargados de actualizar
el Sistema de Registro Nacional de Bases de Datos, de acuerdo a la gestion o
requerimiento de las mismas dentro de sus labores y funciones.

ARTICULO YIGESIMO TERCERO. RESPONSABILIDAD DE LAS POLITICAS DE
PROTECCION DE DATOS PERSONALES. La Universidad del Tolima a través de
su Comité Institucional de Gestion y Desempenio, establecera los medios y recursos
que permitan la regulacion, reglamentacion y actualizaciones de las politicas de
tratamiento de datos personales, asi como las recomendaciones y modificaciones y
sera el encargado de establecer los medios para la publicacion de las mismas.

La Oficina de Atencion al Ciudadano como actual administrador de los procesos de
peticiones, quejas, reclamos, sugerencias, recepcién y tramites de consultas, sera
la encargada de administrar el correo habeasdata@ut.edu.co, en el cual se
proyectaran las respuestas a revocatorias, actualizaciones y rectificaciones a los
titulares de datos personales que tengan implicacién sobre el incumplimiento de
esta politica o consideren hay vulneracion de sus derechos, segin lo establecido
en el articulo décimo sexto y décimo séptimo de la presente Resolucion.

RT?CULQ VIGESIMO CUARTO. RESTRICCIONES. Se prohibe a cualquier
ncionario, pasante, estudiante, docente, contratista, o cualquier persona
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vinculada directa o indirectamente con la Universidad, persona externa y en
general a todos los ciudadanos y empresas que usen los datos personales
suministrados por la Universidad para finalidades diferentes a las establecidas en
la presente Resoluciéon haciendo especial énfasis en la prohibicion de suministrar
datos personales con fines de elecciones, politicos y publicitarios.

PARAGRAFO. Cuando se evidencie la manipulacion, alteraciéon o uso indebido de

la informacién, la Universidad dara inicio a los procesos disciplinarios,
administrativos y legales a que haya lugar.

ARTICULO VIGESIMO QUINTO. VIGENCIA. La presente Resolucion rige a partir
de su fecha de expedicién y deroga las disposiciones que le sean contrarias.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Ibagué, a los 2 ] MAY 2019

EL RECTOR,
b "“’\“'\.&:z; =
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e — \\\—
— e —
OMAR MEJIA PATINO
GERMAN E OREZ SANTOS ADRIANA DEL J AR LEON GARCIA
Oficina i Asesby2 Juridica
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